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INSTRUCCIONES PARA SUBIR LOS DOCUMENTOS DE VERIFICACION
EN EL PORTAL NEXT

1. Acceder al portal a través de la siguiente direccion:
https://portal.upr.edu.

2. Registrar sus credenciales:

& JuandelPueblo@upr.edu
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Forgot Password?

3. En el menu principal, seleccionar la opcidon My Financial Aid:

My Financial Aid


https://portal.upr.edu/

4. Una vez accedas a la opcidén de My Financial Aid debes oprimir la
opcidon View Status en el Application Process 2025-2026, como se
ilustra a continuacién:

Application Process 2025 - 2026
The application process for financial aid for the 2025-2026 Academic Year is now available. Remember to check often the status of your application and other requirements.
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5. En la pantalla se desplegara una fecha limite con dia y hora y los
documentos a subir (uploads) de acuerdo al grupo de verificacidon que
fue ubicado por el Departamento de Educacion.

Application Process 2025-2026

Here you can find the steps you need to complete and the status of your financial aid application
for 2025-2026.

Step 3

Once you complete the pending actions, your application will be reviewed. Flease check
back to view the status of your




6. Usted tiene que asegurarse de presionar en el documento que va a
subir:

Pending Copy 2023 PR Tax Return Father, Mother, Stepparent 1

Copy of 2023 Tax Returns properly signed and with all necesary documentation.
Select the document to upload

7. Se mostrara el Titulo del documento, presione Choose file para subir
el documento:

Copy 2023 PR Tax Return Father, Mother, Stepparent 1

Upload Documents: Make sure the document is in pdf format

Select Document No file chosen -
Copy 2023 PR Tax Return Father, Mother, Stepparent 1

Upload Documents: Make sure the document is in pdf format

Select Document | Choose File JPlanillas 2023 test.pdf

8. Debe confirmar que subié el documento porque se vera como se
ilustra a continuacién. “ Uploaded document”.

Addendum included in income tax return and/or W-2 issued by the employer or the
one obtained through SURI.

« -
Upload new document
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**Sj usted necesita sustituir un documento presione el botén de:
“Upload new document”. Esta opcidn va a eliminar el documento
anterior completamente y lo sustituira por el nuevo documento.
Cuando el oficial acceda al archivo vera solo el ultimo documento.




9. Haga lo mismo para todos los documentos restantes. Al subir todos
los documentos revise que todos indiquen: “Uploaded document”.
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Recuerde que la informacion que usted comparte contiene
informacion sensitiva, por lo que no es recomendable utilizar el
correo electrénico de su oficial como mecanismo de envio de los

documentos solicitados.

Los documentos enviados al correo electronico de su oficial no seran
considerados en el proceso de verificacion.

iBn Asistencia Bconbmica estamos para servirles!



